
Lech Meissner Olszewski Adwokaci sp.j. · ul. Zdrojowa 74, 02-927 Warszawa · kancelaria@lmo-legal.pl · +48 22 100 11 90 · www.lmo-legal.pl
KRS 0000790616 · NIP 1132999550 · REGON 383617034 Klauzula informacyjna RODO · wersja 28.10.2026 · s. 1 / 4

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO OGÓLNYCH WARUNKÓW

Klauzula informacyjna RODO dla Klientów
Lech Meissner Olszewski Adwokaci sp.j.
Wersja 28.10.2026

Klauzula jest przekazywana osobom, których dane są przetwarzane przez Kancelarię w związku
z nawiązaniem, wykonywaniem lub rozliczeniem umowy o świadczenie usług prawnych, prowadzeniem
sprawy, reprezentacją, doradztwem prawnym, komunikacją z Kancelarią lub przekazaniem dokumentów
sprawy — w szczególności Klientom będącym osobami fizycznymi, osobom reprezentującym Klientów,
osobom kontaktowym, beneficjentom rzeczywistym, pełnomocnikom, pracownikom i współpracownikom
Klientów oraz innym osobom, których dane znajdują się w dokumentach przekazanych Kancelarii.

1.  Administrator danych
Administratorem danych osobowych jest Lech Meissner Olszewski Adwokaci spółka jawna z siedzibą w Warszawie, ul.
Zdrojowa 74, 02-927 Warszawa, KRS 0000790616, NIP 1132999550, REGON 383617034, e-mail:
kancelaria@lmo-legal.pl, tel. +48 22 100 11 90 (dalej: „Kancelaria”). W sprawach dotyczących ochrony danych można
kontaktować się z Kancelarią e-mailem albo pisemnie na adres siedziby. Kancelaria nie wyznaczyła inspektora ochrony
danych.

2.  Kategorie przetwarzanych danych
– dane identyfikacyjne: imię, nazwisko, firma, forma prawna, numery KRS/CEIDG, NIP, REGON, PESEL, data

urodzenia, obywatelstwo — jeżeli są potrzebne w sprawie,

– dane kontaktowe i adresowe: adres zamieszkania lub siedziby, adres do korespondencji, e-mail, numer telefonu,

– dane dotyczące reprezentacji: funkcja, stanowisko, umocowanie, pełnomocnictwa, dane osób kontaktowych, dane
beneficjentów rzeczywistych — jeżeli wymagają tego przepisy,

– dane finansowe i rozliczeniowe: numer rachunku bankowego, informacje o płatnościach, fakturach, kosztach
i zaliczkach,

– dane zawarte w dokumentach i informacjach przekazanych Kancelarii albo pozyskanych w toku sprawy, w tym
dane przeciwników, świadków, kontrahentów, członków organów, pracowników i innych osób występujących
w dokumentach sprawy,

– w zakresie niezbędnym do prowadzenia sprawy — szczególne kategorie danych oraz dane dotyczące wyroków
skazujących i czynów zabronionych, jeżeli wynikają z charakteru sprawy, dokumentów lub obowiązków Kancelarii.

3.  Cele i podstawy prawne przetwarzania

Cel przetwarzania Podstawa prawna Uwagi

Podjęcie działań przed zawarciem umowy,
zawarcie i wykonanie umowy
o świadczenie usług prawnych

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wobec Klientów
będących osobami fizycznymi; art. 6 ust. 1 lit. f
RODO — wobec reprezentantów, osób
kontaktowych i innych osób działających po
stronie Klienta

prawnie uzasadniony interes
polega na kontakcie, ustaleniu
umocowania, obsłudze zlecenia
i dokumentowaniu współpracy
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Cel przetwarzania Podstawa prawna Uwagi

Świadczenie pomocy prawnej:
prowadzenie akt, przygotowywanie opinii,
pism, umów i strategii, negocjacje,
reprezentacja przed sądami, organami
i kontrahentami

art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO; w razie danych
szczególnych kategorii — art. 9 ust. 2 lit. f RODO;
w razie danych dotyczących wyroków
skazujących lub czynów zabronionych — art. 10
RODO w zw. z przepisami ustawy — Prawo
o adwokaturze i właściwych ustaw procesowych

obejmuje dane osób trzecich, jeżeli
są niezbędne do prowadzenia
sprawy, ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeń albo wykonania
obowiązków zawodowych

Wykonanie obowiązków prawnych
Kancelarii — podatkowych, rachunkowych,
archiwizacyjnych, zawodowych oraz
wynikających z przepisów AML, jeżeli mają
zastosowanie

art. 6 ust. 1 lit. c RODO; w niezbędnym zakresie
także art. 9 ust. 2 lit. f i art. 10 RODO

m.in. fakturowanie, księgowanie,
przechowywanie akt, weryfikacja
tożsamości i beneficjenta
rzeczywistego

Komunikacja z Klientem, osobami
kontaktowymi, sądami, organami,
kontrahentami i innymi uczestnikami
sprawy

art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO prawnie uzasadniony interes
polega na bieżącej obsłudze,
doręczeniach i sprawnym
prowadzeniu sprawy

Bezpieczeństwo informacji, poufność,
ciągłość działania, obsługa IT, kopie
zapasowe i kontrola dostępu

art. 6 ust. 1 lit. f RODO prawnie uzasadniony interes
polega na ochronie informacji
objętych tajemnicą zawodową,
systemów i dokumentacji

Ustalenie, dochodzenie lub obrona
roszczeń oraz rozpatrywanie reklamacji

art. 6 ust. 1 lit. f RODO; art. 9 ust. 2 lit. f RODO prawnie uzasadniony interes
polega na ochronie praw
Kancelarii i Klienta oraz
dokumentowaniu przebiegu
współpracy

Działania referencyjne, w tym
informowanie o współpracy z Klientem

art. 6 ust. 1 lit. a RODO — odrębna, dobrowolna
zgoda

Posługiwanie się nazwą Klienta
wymaga jego uprzedniej zgody;
zgoda nie jest warunkiem zawarcia
ani wykonania umowy o pomoc
prawną.

4.  Źródła danych
Dane mogą pochodzić bezpośrednio od osoby, której dotyczą, od Klienta lub osób działających w jego imieniu,
z dokumentów sprawy i korespondencji, z rejestrów publicznych, akt sądowych lub administracyjnych, od sądów,
organów, przeciwników procesowych, kontrahentów, świadków, biegłych lub innych uczestników sprawy.

5.  Odbiorcy danych
Dane mogą być ujawniane wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji wskazanych celów, w szczególności:

– osobom upoważnionym przez Kancelarię: adwokatom, radcom prawnym, aplikantom, pracownikom
i współpracownikom,

– sądom, prokuraturom, organom administracji publicznej, organom egzekucyjnym, organom samorządu
zawodowego, notariuszom, mediatorom, biegłym, tłumaczom, doradcom podatkowym, doradcom
restrukturyzacyjnym i innym specjalistom uczestniczącym w sprawie,

– operatorom pocztowym, kurierom, bankom, ubezpieczycielom, dostawcom usług IT, hostingu, poczty
elektronicznej, archiwizacji, niszczenia dokumentów, księgowości i obsługi administracyjnej,

– kontrahentom, przeciwnikom, pełnomocnikom innych stron i innym uczestnikom czynności — jeżeli jest to
konieczne do wykonania zlecenia lub ochrony praw Klienta albo Kancelarii.

Podmioty przetwarzające dane na zlecenie Kancelarii działają na podstawie umów powierzenia i są zobowiązane do
zachowania poufności oraz stosowania adekwatnych środków bezpieczeństwa.
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6.  Przekazywanie danych poza EOG
Co do zasady dane są przetwarzane na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Dostawcy usług
informatycznych, z których korzysta Kancelaria (np. poczty elektronicznej i przechowywania danych w chmurze), mogą
jednak przetwarzać dane poza EOG, w tym w USA. Przekazanie danych do państwa trzeciego — także w związku
z prowadzeniem konkretnej sprawy — następuje wyłącznie z zastosowaniem mechanizmów przewidzianych w RODO,
w szczególności decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony (EU-US Data Privacy
Framework) albo standardowych klauzul umownych. Kopię zabezpieczeń można uzyskać, kontaktując się z Kancelarią.

7.  Okres przechowywania danych
– dane związane z zawarciem i wykonaniem umowy — przez okres współpracy, a następnie przez okres niezbędny

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń,

– akta spraw i dokumenty związane ze świadczeniem pomocy prawnej — co do zasady przez 10 lat od zakończenia
sprawy, a dłużej, jeżeli wymagają tego przepisy prawa lub jest to niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczeń,

– dokumenty księgowe i podatkowe — przez okres wymagany przepisami, co do zasady 5 lat od końca roku
kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku,

– dane przetwarzane w celu wykonania obowiązków AML — przez 5 lat, licząc od pierwszego dnia roku
następującego po roku, w którym zakończono stosunki gospodarcze z Klientem lub przeprowadzono transakcję
okazjonalną (art. 49 ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu),

– dane przetwarzane na podstawie zgody — do czasu jej wycofania, chyba że istnieje inna podstawa dalszego
przetwarzania,

– dane przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu — do czasu jego realizacji albo skutecznego
wniesienia sprzeciwu.

8.  Prawa osób, których dane dotyczą
Przysługuje Ci prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania i przenoszenia —
w przypadkach przewidzianych w RODO — oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art. 6
ust. 1 lit. f RODO. Zgodę możesz wycofać w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem. Żądania można kierować na adres kancelaria@lmo-legal.pl albo pisemnie na adres
siedziby Kancelarii. Realizacja praw może podlegać ograniczeniom wynikającym z obowiązku zachowania tajemnicy
adwokackiej.

9.  Prawo wniesienia skargi
Masz prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa), jeżeli uznasz, że przetwarzanie Twoich danych narusza przepisy RODO.

10.  Obowiązek podania danych
Podanie danych może być wymogiem ustawowym, umownym albo warunkiem zawarcia lub wykonania umowy.
Niepodanie danych niezbędnych do identyfikacji Klienta, oceny konfliktu interesów, wykonania obowiązków AML,
wystawienia faktury, prowadzenia sprawy lub kontaktu może uniemożliwić zawarcie umowy, przyjęcie zlecenia albo
wykonanie określonych czynności.

11.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane nie są wykorzystywane do podejmowania decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, które wywoływałyby skutki prawne lub w podobny sposób istotnie wpływały na osobę, której
dotyczą.
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12.  Dane osób trzecich przekazywane przez Klienta
Klient przekazujący Kancelarii dane osób trzecich powinien zapewnić, że ich przekazanie jest zgodne z prawem
i ograniczone do zakresu niezbędnego do realizacji zlecenia. W zakresie, w jakim jest to możliwe bez naruszenia
tajemnicy zawodowej, strategii sprawy lub praw Klienta, Klient powinien poinformować te osoby o przetwarzaniu ich
danych przez Kancelarię. Obowiązek informacyjny Kancelarii wobec tych osób może nie mieć zastosowania w zakresie
objętym tajemnicą zawodową (art. 14 ust. 5 lit. d RODO).

13.  Bezpieczeństwo i tajemnica zawodowa
Kancelaria stosuje środki techniczne i organizacyjne odpowiednie do ryzyka, w szczególności kontrolę dostępu,
upoważnienia do przetwarzania danych, zabezpieczenia systemów informatycznych, kopie zapasowe, zasady
niszczenia dokumentów oraz środki ochrony poufności. Przetwarzanie odbywa się z zachowaniem tajemnicy
adwokackiej i innych obowiązków zawodowych.

14.  Wersja i stosowanie
Klauzula stanowi Załącznik nr 2 do Ogólnych Warunków świadczenia usług prawnych. Jest przekazywana wraz
z Formularzem Klienta albo udostępniana w sposób umożliwiający zapoznanie się z nią przed zawarciem umowy,
w tym na stronie www.lmo-legal.pl. Wersja 28.10.2026.


